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	Приложение

УТВЕРЖДЕНО

постановлением Главы администрации

города Байконур

от  03 апреля 2017 г.  №       77      _


ПОЛОЖЕНИЕ
о дежурной службе администрации города Байконур
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет задачи, функции и полномочия дежурной службы администрации города Байконур (далее – Дежурная служба).

1.2. Дежурная служба по вопросам сбора, обработки, обмена и передачи информации по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее – ЧС) является вышестоящим органом повседневного управления для экстренных оперативных и дежурно-диспетчерских (аварийно-диспетчерских, оперативно-диспетчерских, дежурных) служб предприятий, организаций и учреждений, функционирующих на территории города Байконур (далее – ДДС).

1.3. Дежурная служба подчиняется Главе администрации города Байконур (далее – Глава администрации, администрация).

1.4. Общее руководство Дежурной службой осуществляет начальник отдела по чрезвычайным ситуациям администрации города Байконур (далее – отдел по ЧС), а непосредственное – заведующий сектором дежурной службы отдела по ЧС (далее – Сектор).

1.5. Дежурная служба осуществляет взаимодействие:

с ДДС предприятий и организаций Госкорпорации «Роскосмос» 
на Байконуре по вопросам выполнения плана опытно-испытательных работ 
по подготовке составных частей ракет космического назначения к пуску 
и запускам космических аппаратов, а также сбора, обработки и обмена информацией о ЧС (происшествиях) и согласованных действий при угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествий);

с бюро пропусков Управления безопасности и режима администрации города Байконур и хозяйственным отделом Аппарата Главы администрации города Байконур по вопросам обеспечения пропускного и внутриобъектового режимов в здании администрации по адресу проспект академика Королева, 33.

2. Основные задачи Дежурной службы

Основными задачами Дежурной службы являются:

прием сообщений о ЧС (происшествиях);

оповещение Главы администрации, заместителей Главы администрации, руководителя Аппарата Главы администрации, членов комиссии 
по предупреждению и ликвидации ЧС и обеспечению пожарной безопасности администрации, органов управления объектового уровня системы предупреждения и ликвидации ЧС на территории города Байконур (далее – СПЛЧС) и информирование населения города Байконур о принятых мерах реагирования и мероприятиях, проводимых в зоне ЧС посредствам систем оповещения, информирования и связи;

организация оперативного реагирования органов управления объектового уровня СПЛЧС на ЧС (происшествия) и контроля результатов реагирования;

информирование ДДС, привлекаемых к ликвидации ЧС, об обстановке 
в зоне ЧС (происшествий), о принятых и рекомендуемых мерах реагирования;

оповещение и информирование дежурных служб филиала Федерального государственного унитарного предприятия «Центра эксплуатации объектов наземной космической инфраструктуры» - Космический центр «Южный» 
и Департамента по чрезвычайным ситуациям по Кызылординской области Комитета по чрезвычайным ситуациям Министерства внутренних дел Республики Казахстан при угрозе возникновения и (или) возникновении ЧС (происшествий) на территории города Байконур;

оперативное управление силами и средствами СПЛЧС, постановка 
и доведение до них задач по локализации и ликвидации последствий ЧС (происшествий), принятие необходимых мер реагирования;

учет входящих и исходящих сообщений, обращений граждан, обобщение информации о произошедших ЧС (происшествиях), о ходе работ по их ликвидации и представление соответствующих донесений (докладов) 
по подчиненности, формирование статистических отчетов по поступившим обращениям граждан.

3. Основные функции Дежурной службы

3.1. Дежурная служба с целью выполнения возложенных на нее задач осуществляет следующие основные функции:

сбор и обработку информации в области защиты населения и территорий города Байконур от ЧС (о происшествиях);

информационное обеспечение деятельности органов управления объектового уровня СПЛЧС;

анализ и оценку достоверности поступающей информации, доведение 
ее до ДДС, в компетенцию которой входит реагирование на ЧС (происшествие);

обработку и анализ данных о ЧС (происшествии), определение состава сил и средств, привлекаемых для предупреждения и ликвидации ЧС (происшествия), оповещение соответствующих ДДС;

сбор, оценку, мониторинг и фиксацию данных обстановки, принятых мерах по ликвидации ЧС (происшествий), принятие мер реагирования;

подготовку предложений по внесению необходимых изменений 
в ситуационные планы по ликвидации ЧС (происшествий);

участие в поддержании устойчивого функционирования критически важных объектов и объектов жизнеобеспечения города Байконур;
организацию взаимодействия, доведение задач до соответствующих ДДС, контроль их выполнения и осуществление докладов Главе администрации 
и начальнику отдела по ЧС;

сбор от ДДС, сил СПЛЧС и доведение до ДДС полученной информации 
об угрозе возникновения или о возникновении ЧС (происшествий), сложившейся обстановке и принятых мерах;

представление Главе администрации докладов (донесений) об угрозе возникновения или о возникновении ЧС (происшествий), о сложившейся обстановке и принятых мерах.

3.2. Дежурная служба осуществляет свое функционирование в следующих режимах СПЛЧС:

повседневной деятельности – при отсутствии угрозы возникновения ЧС;

повышенной готовности – при угрозе возникновения ЧС;

чрезвычайной ситуации – при возникновении и ликвидации ЧС.

4. Оперативный дежурный администрации города Байконур, 
его размещение и обеспечение деятельности

4.1. С целью реализации функций Дежурной службы организуется ежедневное круглосуточное дежурство оперативным дежурным администрации города Байконур (далее – ОД).

4.2. Обязанности ОД исполняет главный специалист Сектора 
в соответствии с утвержденным графиком несения дежурства. График несения дежурства ежемесячно разрабатывается заведующим Сектором и утверждается начальником отдела по ЧС.

4.3. Алгоритм действий, инструкции, формы отчетных документов 
и справочный материал для ОД по каждому виду ЧС, которые могут возникнуть на территории города Байконур, утверждаются начальником отдела по ЧС.

4.4. ОД в зависимости от обстановки размещается на стационарном (основном, запасном) или подвижном пунктах управления администрации   (далее – ПУ).

4.5. ПУ оснащаются техническими средствами управления, средствами связи, мониторинга, оповещения и жизнеобеспечения.

Порядок создания и функционирования ПУ устанавливается нормативным правовым актом Главы администрации.

4.6. Для обеспечения деятельности ОД руководителем Аппарата Главы администрации ежедневно выделяется транспортное средство - автомобиль гаража Аппарата Главы администрации (далее – дежурный автомобиль).

Водитель дежурного автомобиля во время несения дежурства следует указаниям начальника отдела по ЧС и ОД.

5. Полномочия Дежурной службы

Дежурная служба в пределах своей компетенции уполномочена:

разрабатывать и вносить предложения по вопросам предупреждения 
и ликвидации ЧС, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей 
на водных объектах на территории города Байконур;

запрашивать и получать установленным порядком от структурных подразделений администрации, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, иных органов государственной власти Российской Федерации и органов государственной власти Республики Казахстан, функционирующих в городе Байконур, предприятий, учреждений и организаций независимо от их организационно-правовой формы, расположенных 
на территории города Байконур, и общественных объединений города Байконур информацию и материалы, необходимые для выполнения возложенных на нее задач.

6. Финансовое обеспечение
Финансовое обеспечение выполнения функций Дежурной службы осуществляется в пределах ассигнований, предусмотренных в бюджете города Байконур на очередной финансовый год Аппарату Главы администрации города Байконур на обеспечение выполнения функций органов исполнительной власти города Байконур.
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