PAGE  
9

Утверждено
постановлением Главы администрации 
города Байконур

от  30 декабря 2016 г.  №      413

Положение 

об Управлении по отселению граждан

администрации города Байконур 
1. Общие положения
1.1. Управление по отселению граждан администрации города Байконур (далее – Управление) является структурным подразделением администрации города Байконур, органом исполнительной власти города Байконур, уполномоченным на осуществление жилищного обеспечения на территории Российской Федерации граждан Российской Федерации, состоящих на учете в администрации города Байконур в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Российской Федерации и подлежащих отселению с комплекса «Байконур» (далее – граждане, подлежащие отселению с комплекса «Байконур»).
1.2. Управление в своей деятельности руководствуется международными договорами и соглашениями по комплексу «Байконур», Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами Российской Федерации, указами и распоряжениями  Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации,  правовыми актами федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации и администрации города Байконур, настоящим Положением.  
1.3. Официальное полное наименование Управления - Управление по отселению граждан администрации города Байконур. 
Официальное сокращенное наименование Управления – Управление по отселению граждан.
1.4. Управление является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, лицевой счет, открытый в Управлении финансов администрации города Байконур установленным порядком, печать с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации, соответствующие бланки и штампы со своим наименованием.
1.5. Функции Учредителя Управления осуществляет администрация города Байконур (далее – Учредитель).
1.6. Положение об Управлении, штатная структура, штатная численность Управления утверждаются правовым актом Главы администрации города Байконур.
1.7. Управление действует под непосредственным руководством Главы администрации города Байконур. Координацию и контроль деятельности Управления осуществляет заместитель Главы администрации города Байконур, отвечающий за финансовую и экономическую политику администрации города Байконур (далее – заместитель Главы администрации города Байконур). 
1.8. Финансирование расходов на выполнение функций Управления осуществляется за счет средств бюджета города Байконур на основе бюджетной сметы.

1.9. Все имущество Управления является государственной собственностью, находится в собственности администрации города Байконур, отражено на самостоятельном балансе и закреплено за Управлением на праве оперативного управления.
1.10. Управление не вправе совершать сделки либо иным способом распоряжаться имуществом без согласия Учредителя. 

1.11. Управление не вправе совершать сделки, возможными последствиями которых является отчуждение или обременение имущества, закрепленного за Учреждением на праве оперативного управления, или имущества, приобретенного за счет средств, выделенных Управлению собственником на приобретение такого имущества, если иное не установлено законодательством.

1.12. Управление отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами. При их недостаточности субсидиарную ответственность по обязательствам Управления несет Учредитель.

1.13. Управление от своего имени приобретает имущественные и неимущественные права и несет обязанности, выступает истцом и ответчиком в суде в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.14. Управление в отношении закрепленного за ним имущества осуществляет в пределах, установленных законом, и в соответствии с целями своей деятельности права владения, пользования и распоряжения. 
1.15. Имущество Управления, закрепленное на праве оперативного управления, может быть изъято полностью или частично собственником имущества в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

1.16. Управление представляет сведения о приобретенном имуществе в Управление по имущественным и земельным отношениям Российской Федерации администрации г. Байконур.
1.17. Контроль за использованием по назначению и сохранностью имущества, закрепленного за Управлением на праве оперативного управления, осуществляет Управление по имущественным и земельным отношениям Российской Федерации администрации г. Байконур.

1.18. Управление заключает государственные контракты, иные договоры, подлежащие исполнению за счет бюджетных средств, в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств, если иное не установлено Бюджетным кодексом Российской Федерации, и с учетом принятых и неисполненных обязательств.

1.19. Юридический адрес Управления: улица имени космонавта 
Титова Г.С., д. 12, город Байконур, 468320.
2. Основные задачи Управления

Основными задачами Управления являются:
2.1. Осуществление деятельности администрации города Байконур, касающейся выполнения государственных жилищных обязательств перед гражданами, подлежащими отселению с комплекса «Байконур».
2.2. Организация и осуществление учета граждан, подлежащих отселению с комплекса «Байконур».
2.3. Участие в долевом строительстве жилых помещений и приобретение жилых помещений на территории Российской Федерации для предоставления гражданам, подлежащим отселению с комплекса «Байконур».
2.4. Передача в собственность граждан расположенных на территории Российской Федерации жилых помещений, предоставленных им в порядке отселения с комплекса «Байконур».
2.5. Выдача государственных жилищных сертификатов, удостоверяющих право граждан, подлежащих отселению с комплекса «Байконур», на получение за счет средств федерального бюджета социальной выплаты для приобретения жилого помещения (далее – сертификаты).
2.6. Оплата стоимости проезда гражданам, обеспеченным жилыми помещениями в порядке отселения с комплекса «Байконур», от прежнего места жительства в городе Байконур до нового места жительства на территории Российской Федерации и провоза багажа.
3. Функции Управления

В целях выполнения возложенных на него задач Управление осуществляет следующие функции:
3.1. Разрабатывает по поручению Главы администрации города Байконур проекты нормативных правовых актов, касающихся выполнения государственных жилищных обязательств по вопросу обеспечения жильем граждан, подлежащих отселению с комплекса «Байконур».
3.2. Осуществляет ежегодную подготовку документов по обоснованию потребности объемов капитальных вложений, необходимых на строительство и приобретение жилых помещений на территории Российской Федерации и количества сертификатов.

3.3. Ведет учет граждан, подлежащих отселению с комплекса «Байконур».

3.4. Осуществляет консультации по вопросам отселения на территорию Российской Федерации. 
3.5. Производит прием заявлений и документов у граждан для рассмотрения на заседаниях Городской жилищной комиссии комплекса «Байконур» по отселению граждан Российской Федерации на территорию Российской Федерации (далее – Комиссия), осуществляет организационно-подготовительную работу заседаний Комиссии.
3.6. Обеспечивает своевременное рассмотрение и подготовку ответов на обращения граждан в пределах своей компетенции. 
3.7. Направляет, как уполномоченное лицо администрации города Байконур, запросы в Федеральную службу государственной регистрации,  кадастра и картографии Министерства экономического развития Российской Федерации на предоставление сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
3.8. Заключает с юридическими лицами государственные контракты (договоры) участия в долевом строительстве, государственные контракты (договоры) купли-продажи жилых помещений на территории Российской Федерации.
3.9. На основании решений Комиссии осуществляет по договорам уступки права требования передачу в собственность граждан жилых помещений, расположенных на территории Российской Федерации, строительство которых производилось на основании заключенных Управлением государственных контрактов участия в долевом строительстве.
3.10. Заключает с гражданами на основании решений Комиссии договоры социального найма жилых помещений, расположенных на территории Российской Федерации и принадлежащих Управлению на праве собственности.  
3.11. Осуществляет по договорам передачи в собственность передачу в собственность граждан жилых помещений, расположенных на территории Российской Федерации и занимаемых ими по договорам социального найма жилых помещений.

3.12. Осуществляет оформление и выдачу гражданам сертификатов, предоставленных в соответствии с решениями Комиссии.

3.13. Осуществляет прием документов и производит оплату стоимости проезда гражданам, которым предоставлены жилые помещения или сертификаты, от прежнего места жительства в городе Байконур до нового места жительства на территории Российской Федерации и провоза багажа.
3.14. Выступает в установленном порядке заказчиком при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для нужд Управления.
3.15. Производит своевременное предъявление претензий к юридическим лицам за невыполнение или ненадлежащее выполнение договорных обязательств по государственным контрактам (договорам).
3.16. Составляет и представляет в установленные сроки планы и периодическую отчетность, касающиеся деятельности Управления.  
3.17. Осуществляет работу по комплектованию, хранению, учету и использованию номенклатурных дел, образовавшихся в процессе деятельности Управления.

4. Права Управления

В целях реализации возложенных задач и функций Управление имеет право:

4.1. Запрашивать и получать информацию у федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, структурных подразделений администрации города Байконур, необходимую для осуществления задач и функций Управления.
4.2. Оформлять на Управление право собственности на жилые помещения, расположенные на территории Российской Федерации, долевое строительство и приобретение которых осуществлялось на основании заключенных государственных контрактов (договоров) между Управлением и юридическими лицами.
4.3. Требовать у граждан представление надлежаще оформленных документов, подтверждающих стоимость проезда граждан, которым предоставлены жилые помещения или сертификаты, от прежнего места жительства в городе Байконур до нового места жительства на территории Российской Федерации и провоза багажа, для произведения расчета и оплаты затраченных ими средств. 
5. Руководство Управлением
5.1. Управление возглавляет начальник Управления, назначаемый и освобождаемый от должности распоряжением Главы администрации города Байконур в порядке, предусмотренном правовыми актами Главы администрации города Байконур.
Начальник Управления действует без доверенности от имени Управления и вправе в пределах своей компетенции выдавать доверенности (в том числе с правом передоверия).
5.2. Начальник Управления руководит всей деятельностью Управления, организовывает его работу. 
5.3. В период временного отсутствия начальника Управления, исполнение его обязанностей возлагается на работника Управления распоряжением Главы администрации города Байконур по представлению начальника Управления, согласованному с заместителем Главы администрации города Байконур.
5.4. Начальник Управления:

представляет на утверждение Главе администрации города Байконур проект Положения об Управлении, изменения и дополнения к нему, а также предложения по структуре и штатной численности;
издает в пределах своей компетенции в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами администрации города Байконур приказы, обязательные для исполнения работниками Управления;

осуществляет подбор, прием и увольнение работников Управления, назначает на должность и освобождает от должности муниципальных служащих Управления, заключает, изменяет и прекращает с ними трудовые договоры в порядке, установленном трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе Российской Федерации, правовыми актами Главы администрации города Байконур по вопросам поступления на муниципальную службу, ее прохождения и прекращения;
рассматривает вопросы о поощрении, о применении дисциплинарных взысканий к работникам Управления, а также вопросы командирования и получения дополнительного профессионального образования работников Управления;
организовывает выполнение в установленные сроки поручений Главы администрации города Байконур, принимает необходимые меры по устранению нарушений, выявленных в ходе проверок финансово-хозяйственной деятельности Управления.
5.5. Разрабатывает и осуществляет мероприятия по улучшению организации и методов работы Управления, укреплению трудовой и исполнительской дисциплины.

6. Работники Управления
Работники Управления, являющиеся муниципальными служащими, наделяются необходимыми правами, обязанностями и несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации о муниципальной службе, правовыми актами администрации города Байконур, регламентирующими порядок и условия прохождения муниципальной службы.

7. Ответственность Управления
7.1. Начальник Управления несет персональную ответственность за ненадлежащее выполнение возложенных на Управление задач и функций с учетом прав, предоставленных ему настоящим Положением.
7.2. Работники Управления несут персональную ответственность за  надлежащее ведение учета граждан, подлежащих отселению с комплекса «Байконур», периодической отчетности Управления, за  надлежащую подготовку документов по передаче в собственность жилых помещений и оформление сертификатов, предоставляемых гражданам в соответствии с решениями Комиссии, прием надлежаще оформленных документов граждан,  обеспеченных жилыми помещениями в порядке отселения с комплекса «Байконур», для оплаты проезда и провоза багажа.
8. Реорганизация и ликвидация Управления
Реорганизация и ликвидация Управления осуществляется по решению Главы администрации города Байконур в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
____________
