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    Утверждена  

    постановлением Главы 

    администрации города Байконур

от  03 июля 2014 г.  № 143

И Н С Т Р У К Ц И Я

по пропускному режиму  на  территорию города Байконур 

1. Общие положения
1.1. Настоящая Инструкция  разработана в соответствии с требованиями  Соглашения между Российской Федерацией и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе его органов исполнительной власти (далее – Соглашение о статусе города Байконур), Соглашения между Правительством Российской Федерации и Правительством Республики Казахстан о порядке посещения комплекса «Байконур» (далее – Соглашение о порядке посещения), постановлений Главы администрации города Байконур (далее – Глава администрации) от 30 декабря 2009 г. № 157 «О специальных пропусках для въезда в город Байконур транспортных средств» (с изменениями) (далее – постановление    № 157) и от 28 февраля 2011 г. № 28 «О специальном пропуске  для въезда (выезда) граждан в город Байконур» (далее – постановление № 28),  в целях  определения механизма реализации ограничений на вход (выход) граждан, въезд (выезд) транспортных средств на территорию города Байконур.

Настоящая Инструкция определяет требования к организации пропускного режима на территорию  города Байконур.
1.2. В настоящей Инструкции используются следующие термины и определения:

1.2.1. Пропускной режим – установленный порядок пропуска граждан и транспортных средств  через границу контролируемой территории.

1.2.2. Территория города Байконур – окруженная физическим ограждением  контролируемая территория в пределах границы города Байконур, на которую установлены ограничения по пересечению границы данной территории.

1.2.3. Житель города – гражданин, проживающий на территории города Байконур и состоящий на регистрационном учете по месту жительства или по месту пребывания в городе Байконур. 


1.2.4. Организация – юридическое лицо, его представительство, филиал или обособленное подразделение, зарегистрированное в установленном порядке и осуществляющее свою деятельность на территории города Байконур. 

1.2.5. Уполномоченные должностные лица администрации – должностные лица администрации города Байконур, которые в соответствии с настоящей Инструкцией имеют право принимать решения о допуске граждан и  транспортных средств на территорию города Байконур.

1.2.6. Заявитель – физическое лицо, юридическое лицо или его представительство, филиал или обособленное подразделение, подающий на имя Главы администрации города Байконур (далее – Глава администрации) заявку на разрешение посещения территории города Байконур.

1.2.7. Принимающий гражданин – житель города, подающий заявку на  имя Главы администрации о разрешении посещения территории города Байконур иногородним гражданам и транспортным средствам.

1.2.8. Принимающая организация – организация, представляющая заявку на  имя Главы администрации о разрешении посещения территории города Байконур иногородним гражданам и транспортным средствам.

1.2.9. Принимающая сторона – принимающие граждане и принимающие организации.
1.3. Общую координацию работ по организации пропускного режима на территории города Байконур  осуществляет Глава администрации.

1.4. Ответственность за организацию оформления и выдачи  пропусков для пропуска граждан и транспортных средств на территорию города Байконур возлагается на начальника Управления безопасности и режима администрации города Байконур (далее – Управление безопасности и режима). 
1.5. Инструкция является обязательной для исполнения всеми организациями,  должностными   лицами      и гражданами, работающими, проживающими или временно находящимися на территории города Байконур.

2. Виды  специальных пропусков
2.1. Для обеспечения на территории города Байконур особого режима безопасного функционирования объектов  космодрома «Байконур», организаций, а также проживания граждан устанавливается санкционированный вход (выход) (далее – проход) граждан и въезд (выезд) (далее – проезд) транспортных средств. 
2.2. Для  прохода граждан и проезда транспортных средств на территорию города Байконур устанавливаются специальные пропуска на граждан и на транспортные средства (далее – пропуск) следующих видов:

постоянные (при необходимости проводится продление или перерегистрация  пропусков с проставлением штампа​-шифра на пропуске);

временные – на срок до 1 года (при необходимости допускается продление срока действия временных пропусков с проставлением штампа-шифра на пропуске);

разовые – на срок до 30 суток.
В случаях, связанных с посещением территории города Байконур больших групп граждан, а также в случаях, не позволяющих своевременно оформить пропуск, проход граждан и проезд транспортных средств на территорию города Байконур может осуществляться на основании решения уполномоченных должностных лиц администрации по заявкам на посещение территории города Байконур, с проставлением на этих заявках штампа «Дежурному КПП №___, ПРОПУСТИТЬ» (приложение № 1 к настоящей Инструкции), с указанием в штампе срока действия  данного разрешения. 

Образцы бланков пропусков утверждаются постановлением Главы администрации. 
Образцы действующих пропусков изготавливаются Управлением безопасности  и  режима  и  передаются  в  Управление Министерства внутренних               

дел Российской Федерации на комплексе «Байконур» (далее – УМВД) для размещения на контрольно-пропускных пунктах города Байконур (далее – КПП).
Образцы бланков пропусков размещаются на всех контрольно - пропускных пунктах города Байконур (далее – КПП).

2.3. Для пропуска граждан (граждан Российской Федерации – с 14 лет, граждан Республики Казахстан – с 16 лет) на территорию города Байконур оформляются пропуска:

2.3.1.   Постоянные (приложение  к постановлению №  28):

 на жителей города;
 на граждан, зарегистрированных по месту жительства в  поселке Торетам и аульном округе Акай.

2.3.2.  Разовые (приложение № 7 к постановлению № 157):

а)  на граждан, не состоящих на регистрационном учете в городе Байконур, поселке Торетам и аульном округе Акай (далее – иногородние граждане), а также граждан, состоящих на регистрационном учете по месту временного пребывания  в поселке Торетам и аульном округе Акай и получивших разрешение на  посещение территории города Байконур в соответствии с Соглашением о порядке посещения; 

б) на иностранных граждан, прибывающих по частным делам, – на срок разрешения о допуске  граждан на объекты комплекса «Байконур», полученного в соответствии с Соглашением о порядке посещения. 
2.4. Для пропуска транспортных средств на территорию города Байконур оформляются пропуска:

2.4.1. Постоянные (приложение № 1 к постановлению № 157) – на транспортные средства жителей города (при регистрации личного транспортного средства в городе Байконур).

2.4.2. Постоянные (приложение № 4 к постановлению № 157) – на транспортные средства жителей города (при передаче собственником прав на владение или управление личного транспортного средства, зарегистрированного в городе Байконур, другим гражданам). 

2.4.3. Постоянные (приложение № 6 к постановлению № 157) – на служебные транспортные средства организаций.
2.4.4. Временные для проезда в город Байконур вне очереди (приложение    № 8 к постановлению № 157) – на служебные транспортные средства организаций  и должностных лиц, беспрепятственный проезд которых установлен законодательством, руководителей организаций, выполняющих специальные задачи, связанные с обеспечением космических программ, безопасности жизни и здоровья граждан, жизнедеятельности объектов города и космодрома «Байконур», руководителей федеральных и территориальных органов государственной власти Российской Федерации, государственных органов Республики Казахстан, функционирующих на комплексе «Байконур», а также на служебные транспортные средства, оборудованные проблесковыми маячками синего цвета и специальной звуковой сигнализацией, и служебные транспортные средства организаций, участвующих в ликвидации последствий аварийных и чрезвычайных ситуаций в городе и на космодроме «Байконур».
2.4.5. Временные  (приложение № 2 к постановлению № 157) – на транспортные средства граждан, зарегистрированных по месту жительства в  поселке Торетам и аульном округе Акай, имеющих пропуска на территорию города Байконур (при регистрации транспортного средства в городе Байконур).
2.4.6. Временные (приложение № 3 к постановлению № 157) – на транспортные средства жителей  города (при отсутствии регистрации транспортного средства в городе Байконур).

2.4.7. Временные  (приложение № 5 к постановлению № 157) – на транспортные средства граждан, зарегистрированных по месту жительства в поселке Торетам и аульном округе Акай (при передаче собственником прав на владение и управление транспортным средством, зарегистрированным в городе Байконур, другим гражданам). 
2.4.8. Разовые (приложение № 7, 9 к постановлению № 157):

а) на транспортные средства иногородних граждан, получивших разрешение на  посещение города Байконур:

по частным делам (в том числе к родственникам из числа жителей города  на транспортных средствах не чаще одного раза в месяц), за  исключением прибывающих для реализации сельскохозяйственной продукции и промышленных товаров на розничных рынках города Байконур, – на срок  не более трех суток; 
по планам мероприятий обеспечения социально-культурных потребностей жителей города, утвержденных Главой  (заместителями Главы)   администрации, – на срок проведения  мероприятий (гастроли, соревнования и т.п.);

б) на транспортные средства организаций, не имеющих регистрации на территории города Байконур, получивших разрешение на посещение  территории города Байконур:
по служебным вопросам, за исключением прибывающих для реализации сельскохозяйственной продукции и промышленных товаров на розничных рынках города Байконур, – на срок до пяти суток;

по планам мероприятий обеспечения  социально-культурных потребностей      жителей   города, утвержденным Главой (заместителями Главы) администрации,  – на срок проведения мероприятий (гастроли, соревнования и т.п.);


в) на транспортные средства иностранных граждан и организаций, не относящихся к организациям Российской Федерации или Республики Казахстан, – на срок разрешения о допуске  граждан на объекты комплекса «Байконур», полученного в соответствии с Соглашением о порядке посещения;
г) на транспортные средства иногородних граждан и организаций, не имеющих регистрации на территории города Байконур, получивших разрешение на реализацию сельскохозяйственной продукции и промышленных товаров на розничных рынках города Байконур, – на срок не более одних суток. Предназначены для одноразового въезда на территорию города Байконур и выезда с территории города Байконур в сопровождении представителя розничного рынка города Байконур.
При невозможности реализации на розничном рынке города Байконур доставленной сельскохозяйственной продукции и промышленных товаров в течение суток  и необходимости дальнейшей реализации сельскохозяйственной продукции и промышленных товаров, по заявке администрации розничного рынка города Байконур – на срок  не более 20 суток.


2.5. Пропуск является официальным  документом администрации города Байконур и подлежит бережному хранению. Запрещается подделывать бланк пропуска, самостоятельно вносить в текст пропуска какие-либо изменения. 

3. Порядок прохода граждан, проезда транспортных средств на территорию города Байконур
3.1. Проход граждан и проезд транспортных средств  на территорию  города Байконур осуществляется в соответствии с настоящей Инструкцией по пропускам, оформленным в отделе учетной регистрации и пропусков Управления безопасности и режима (далее – отдел учетной регистрации)  отдельно на граждан, отдельно на транспортные средства, или иным документам, установленного образца, выданным компетентными органами.

          3.2. Для осуществления санкционированного прохода граждан,  проезда транспортных средств на территорию города Байконур в периметре ограждения города Байконур предусмотрены и оборудованы  КПП.

Пропускной режим на КПП осуществляется  дежурными сменами  УМВД.

 При пересечении КПП граждане обязаны предъявлять пропуска на себя и принадлежащие им транспортные средства для проверки  в руки сотруднику УМВД. Запрещается:
     преодолевать или способствовать преодолению границы контролируемой территории, минуя КПП,  а также без документов, являющихся  основанием для прохода граждан (проезда транспортных средств) на контролируемую территорию;
     передавать пропуск другим гражданам с целью прохода или проезда в город Байконур, оставлять в залог или предъявлять в качестве документа, удостоверяющего личность;

    использовать пропуск при приведении его в ветхое состояние (нарушении целостности бланка пропуска, отсутствии или порчи фотографии, невозможности разобрать реквизиты пропуска: входящий номер, фамилию, имя, отчество, срок действия или подпись должностного лица, печать), а также после истечения срока его действия. 
 3.3.  Проход граждан на территорию города Байконур разрешается при  предъявлении иных, кроме пропусков, документов, выданных компетентными органами, подтверждающих право граждан находиться на территории города Байконур:
паспорта (удостоверения личности) гражданина с отметкой о регистрационном учете (свидетельством о регистрации по месту жительства или по месту пребывания) в городе Байконур; 

свидетельства о рождении детей при условии сопровождения их родителями либо официальными сопровождающими, имеющими документы на сопровождение,  при наличии у последних документов, подтверждающих право находиться на территории города Байконур; 
паспорта с отметкой о регистрационном учете по месту жительства в Российской Федерации  и командировочного удостоверения в организации комплекса    «Байконур»    сотрудника    ракетно-космической     промышленности 
Российской Федерации – в сопровождении представителя принимающей организации с регистрацией проезда на КПП. Представители принимающей организации  обязаны в течение первого рабочего дня, следующего за днем прибытия, установленным порядком оформить пропуск в город Байконур командированным лицам;
постоянного или временного  пропуска, оформленного бюро пропусков уполномоченного органа Федерального космического агентства Российской Федерации (далее – Роскосмос) на объекты Роскосмоса на комплексе  «Байконур» сотрудникам ракетно-космической промышленности Российской Федерации;
3.4. Оформление пропусков  на территорию города Байконур на иностранных граждан, прибывающих по частным делам и транспортные средства, принадлежащие иностранным гражданам и организациям, без разрешения уполномоченных органов  по реализации Соглашения о порядке посещения, разрешается после согласования  заявок  на  въезд иностранных граждан и  транспортных средств с отделом Федеральной службы безопасности Российской Федерации войсковая часть полевая почта 13955 (далее – ФСБ) и Управлением в городе Байконыр Департамента Комитета национальной безопасности Республики Казахстан по Кызылординской области и городу Байконыр (далее – КНБ) и Представительством Министерства внутренних дел Республики Казахстан в городе Байконыр (далее –  Представительство МВД).
3.5. Гражданам иностранных государств, получившим установленным порядком разрешение Роскосмоса на посещение объектов комплекса «Байконур»  для проведения и обеспечения работ по космическим программам, а также гражданам, в том числе иностранных государств, получившим разрешение Роскосмоса  для наблюдения за пуском ракет космического назначения, пропуска на территорию города Байконур не оформляются. Проезд граждан на территорию города Байконур в данном случае осуществляется по заявкам, с проставленным на них  штампом «Дежурному по КПП №___, ПРОПУСТИТЬ»  в сопровождении представителей принимающей стороны. 

    3.6. При возникновении чрезвычайных ситуаций (о возникновении такой ситуации дежурная смена  на КПП оповещается главным специалистом отдела по чрезвычайным ситуациям Аппарата Главы администрации, выдающим задачи дежурства в пункте повседневного управления Главы администрации (далее - оперативный дежурный администрации), через дежурного по УМВД) личный состав и специальные транспортные средства пожарных расчетов, аварийно-спасательных и эвакуационных  команд,  бригад  скорой медицинской  помощи   пропускается    на  территорию города Байконур по указанию оперативного дежурного администрации по документам, удостоверяющим личность  или служебное положение личного состава, с регистрацией проезда на КПП и последующим докладом оперативному дежурному администрации о выезде специальных транспортных средств с территории города Байконур.
3.7. Колонны автомобилей, движущиеся в сопровождении машин ГИБДД УМВД с включенными специальными световыми и звуковыми сигналами, пропускаются через КПП беспрепятственно (без проверки пропусков и осмотра).
Заявки на формирование и проезд колонн через КПП в сопровождении машин ГИБДД УМВД подаются в УМВД в соответствии с требованиями УМВД.
4. Перечень должностных лиц, имеющих право принятия решения об оформлении и выдаче пропусков

4.1. Решение об оформлении пропуска для прохода граждан и проезда  транспортных средств на территорию города Байконур принимают уполномоченные должностные лица  администрации одновременно с решением вопроса о разрешении посещения города Байконур на основании:

 решений уполномоченных органов Российской Федерации и Республики Казахстан о допуске на объекты космодрома Байконур;

 заявок  принимающей стороны.

4.2. Уполномоченные должностные лица администрации имеют право принять решение о разрешении посещения территории города Байконур в следующих случаях:

Глава администрации – во всех случаях;

заместители Главы администрации  – в пределах своих полномочий по направлениям деятельности;

начальник Управления безопасности и режима:

по частным делам (в значении, определенном Соглашением о порядке посещения);

по служебным делам;


начальник отдела организации режима Управления безопасности и режима  (далее – начальник отдела организации режима), начальник отдела учетной регистрации:

по частным делам (только к родственникам из числа жителей города);
для реализации сельскохозяйственной продукции и промышленных товаров на розничных рынках города Байконур.

4.3. Уполномоченные должностные лица администрации принимают решение о  разрешении посещения территории города Байконур в виде письменной резолюции на заявках на посещение территории города Байконур, поданных в отдел учетной регистрации на имя Главы администрации. 

Информация о разрешении или отказе в проходе граждан или проезде транспортных средств на территорию города Байконур доводится до заявителей сотрудниками отдела учетной регистрации не менее чем за 5 дней до планируемой даты посещения города Байконур. При этом заявитель не уведомляется о причинах отказа  в проходе граждан или проезде транспортных средств  на территорию города Байконур.
 
4.4.  Уполномоченные должностные лица администрации имеют право отказать в разрешении посещения территории города Байконур  в  случаях:
наличия ограничения на посещение территории города Байконур, наложенного компетентными органами в соответствии с законодательством;
отсутствия разрешения компетентных органов Республики Казахстан на посещение территории города Байконур, как территории Республики Казахстан, временно закрытой для посещения иностранными  гражданами;

предоставления документов,  не соответствующих требованиям Соглашения о порядке посещения  и настоящей Инструкции;
нарушения сроков предоставления документов, определенных Соглашением о порядке посещения и настоящей Инструкцией.


В случае отказа уполномоченным должностным лицом администрации в разрешении посещения территории города Байконур по письменному обращению заявителя на имя Главы администрации, подаваемому в отдел учетной регистрации, ему в течение  5 рабочих дней выдается (направляется) письменный ответ с мотивировкой причин отказа, с разъяснением заявителю права и порядка обжалования  решения.
5. Порядок и сроки оформления пропусков

5.1. Оформление, в том числе продление, перерегистрация, замена (далее – оформление) пропусков на граждан и на транспортные средства осуществляется в отделе учетной регистрации. Пропуска оформляются при наличии письменного разрешения (резолюции) уполномоченных должностных лиц администрации на заявках о посещении территории города Байконур. 

Основанием для оформления временных пропусков  для проезда транспортных средств на территорию города Байконур вне очереди являются:


решения Главы администрации (или лица, его замещающего) в отношении служебных транспортных средств должностных лиц и организаций, находящихся в ведении администрации города Байконур, а также организаций, обеспечивающих  жизнедеятельность города Байконур;

решения уполномоченного органа Российской Федерации (Управление Роскосмоса на Байконуре), согласованные Главой администрации, в отношении служебных транспортных средств должностных лиц и  организаций ракетно-космической промышленности Российской Федерации.

5.2. Заявки на посещение территории города Байконур принимаются сотрудниками отдела учетной регистрации в изолированных кабинах в установленное распорядком работы отдела время. 

5.3. Принятые заявки на посещение территории города Байконур, после их регистрации в отделе учетной регистрации, представляются уполномоченным должностным лицам администрации для принятия решения о разрешении посещения территории города Байконур.
После принятия письменного решения уполномоченными должностными лицами администрации на заявке  на посещение территории города Байконур сотрудники отдела учетной регистрации в течение рабочего дня, следующего за днем принятия решения, оформляют пропуск на гражданина и на транспортное средство и после проведения инструктажа по правилам хранения и применения пропуска выдают его заявителю или его доверенному лицу под роспись.

5.4. Право подписи постоянных, временных, разовых пропусков и штампа «Дежурному   КПП  №___,  ПРОПУСТИТЬ »   принадлежит     начальнику    отдела учетной регистрации, начальнику отдела организации режима, начальнику Управления безопасности и режима.


5.5. Заявки на посещение территории города Байконур гражданами Российской Федерации и Республики Казахстан и принадлежащих им транспортных средств подаются принимающей стороной в отдел учетной регистрации не менее чем за 10 дней до предполагаемой даты прибытия, при  этом срок рассмотрения заявок составляет не более 5 дней. 

Заявки на посещение территории города Байконур, подаваемые менее чем за 10 дней до предполагаемого прибытия граждан и транспортных средств, принимаются  к исполнению только при наличии письменного указания уполномоченных должностных лиц администрации.

5.6. Заявки  на посещение территории города Байконур иностранными гражданами, прибывающими по частным делам, в том числе и на транспортных средствах, согласованные с ФСБ, КНБ и Представительством МВД,  подаются принимающей стороной в отдел учетной регистрации не менее чем за 55 дней до предполагаемой даты посещения, при  этом срок рассмотрения заявок составляет не более 45 дней. 

Заявки на посещение территории города Байконур, подаваемые менее чем за 55 дней до предполагаемого посещения, принимаются  к исполнению только при наличии письменного указания уполномоченных должностных лиц администрации.
5.7. В  заявке на посещения территории города Байконур, принимающая сторона указывает на прибывающих граждан следующие данные: степень родства (для прибывающих родственников), фамилию, имя, отчество, гражданство, серию, номер и дата выдачи документа, удостоверяющего личность, место постоянного проживания, место работы и должность, цель и сроки посещения, адрес по которому будет проживать прибывающий гражданин, марку и государственный номер транспортного средства (в случае прибытия на транспортном средстве), а также согласие на обработку персональных данных.

  В заявке на посещение территории города Байконур от принимающей     организации, кроме этого указываются: основания для посещения (реквизиты документов  разрешающих посещение объектов комплекса «Байконур» и  производство работ), перечень посещаемых объектов (основных проводимых работ или мероприятий).
5.8. Заявки на посещение территории города Байконур принимаются сотрудниками отдела учетной регистрации  непосредственно от граждан либо их доверенных лиц и уполномоченных представителей организаций при предъявлении ими документа,   удостоверяющего личность (доверенности на право представления документов и документа, удостоверяющего личность доверенного лица), и предъявлении оригиналов или заверенных в установленном законодательством Российской Федерации порядке копий следующих документов:

5.8.1. При  оформлении постоянных пропусков на жителей города – согласно приложениям № 2, 3 к  настоящей Инструкции.
5.8.2. При оформлении постоянных пропусков гражданам, зарегистрированным в поселке Торетам и аульном округе Акай (постоянные пропуска оформляются только через доверенных лиц организаций и акиматов поселка Торетам и аульного округа Акай) – согласно приложению № 4 к настоящей Инструкции.

5.8.3. При оформлении разовых пропусков:

1) для въезда граждан, прибывающих по частным делам, в том числе прибывающих на транспортных средствах, – согласно приложениям № 5, 6 к настоящей Инструкции;
2) для въезда  граждан, а также сотрудников организаций, не имеющих регистрации на территории города Байконур, прибывающих по служебным делам, в том числе на транспортных средствах,  – согласно приложению № 7 к  настоящей Инструкции;
3) для въезда граждан на розничные рынки города Байконур с целью реализации сельскохозяйственной продукции и промышленных товаров, в том числе прибывших на транспортных средствах, –  согласно приложению № 8 к настоящей Инструкции;
4) для проезда граждан в  город Байконур с целью реализации сельскохозяйственной продукции и промышленных товаров, в том числе прибывших на транспортных средствах, –  согласно приложению №  9 к настоящей Инструкции.

5.8.4. При оформлении постоянных и временных пропусков для проезда на территорию города Байконур транспортных средств жителей города, а также граждан, зарегистрированных в поселке Торетам и аульном округе Акай, – согласно приложению №  10 к настоящей Инструкции.
5.8.5. При оформлении постоянных пропусков для проезда на территорию города Байконур служебных транспортных средств организаций, – согласно приложению № 11 к  настоящей Инструкции.
5.8.6. При оформлении временных  пропусков для проезда на территорию города Байконур вне очереди служебных транспортных средств руководителей организаций, руководителей федеральных и территориальных органов государственной власти Российской Федерации, государственных органов Республики Казахстан, а также специальных транспортных средств, – согласно приложению № 12 к настоящей Инструкции.

5.9. Руководители организаций, должностные лица, граждане несут персональную ответственность за достоверность данных, указанных в заявках на разрешение посещения территории города Байконур.       
6. Ответственность граждан и должностных лиц за нарушение положений настоящей Инструкции
6.1. При выявлении фактов нарушения порядка прохода граждан и проезда транспортных средств на территорию города Байконур, неисполнения гражданами законных требования и совершения действий, препятствующих выполнению должностных обязанностей сотрудниками УМВД на КПП,  а также подделки, внесения изменений в пропуск,  ветхого состояния пропуска, истечения срока действия пропуска, передачи пропуска посторонним гражданам для проезда через КПП на контролируемую территорию, предъявленный сотруднику УМВД на КПП пропуск не возвращается лицу, предъявившему пропуск.  Сотрудниками дежурной смены УМВД на КПП не возвращенные предъявителям пропуска ежедневно  передаются в  отдел учетной регистрации порядком,  установленным в 

УМВД для передачи документов. Данные   пропуска считаются недействительными и подлежат уничтожению.


В случае умышленной порчи или утраты пропуска по небрежности, а также при  уничтожении пропуска, выдача пропуска взамен испорченного или утраченного (уничтоженного) производится в порядке, установленном настоящей Инструкцией, после возмещения материальных затрат на оформление нового пропуска в бюджет города Байконур на счет Управления финансов администрации города Байконур. 
6.2. Персональная ответственность за соблюдением порядка и сроков оформления пропусков на граждан и транспортные средства, установленных настоящей Инструкцией, возлагается на начальника отдела учетной регистрации.

 В случае нарушения установленного настоящей Инструкцией порядка оформления и выдачи пропусков, прохода граждан и проезда транспортных средств, граждане имеют право обжаловать действия должностных лиц в    порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

_______________
Приложение № 1

 к Инструкции по пропускному режиму

                                                                                                      на территории  города Байконур

.
Образец штампа «Дежурному КПП №___, ПРОПУСТИТЬ»,

 проставляемый на заявках на посещение территории города Байконур гражданами и транспортными средствами в случаях, не позволяющих оформить пропуска установленным порядком
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____________________

Приложение № 2

 к Инструкции по пропускному режиму

                                                                                                             на территории  города Байконур

Образец заявки
на оформление (продление, перерегистрацию, замену) постоянного пропуска на жителей города Байконур (от гражданина)
Главе администрации города Байконур

Заявка 
Прошу Вашего разрешения на оформление (продление, перерегистрацию, замену) 
                                                                                                                ненужное зачеркнуть

постоянного пропуска на территорию города Байконур мне ___________________________
                                                                                                                                                       фамилия, имя, отчество 
_________________________________________________________________ , гражданство  ________________
паспорт (удостоверение личности) _________________выдан (о) _____________________  
                                                                                                  серия,  номер                                                 дата выдачи
Зарегистрирован (а) в городе Байконур по  адресу :___________________________                _____________________________________ на срок  до _______________________  

                                                                                                             срок регистрации                        
С требованиями условий особого режима пребывания граждан в городе Байконур  ознакомлен (а) и обязуюсь их выполнять. 


На основании действующих постановлений Главы администрации города Байконур представляю свои персональные данные, указанные в настоящей заявке на имя Главы администрации города Байконур, представителю администрации города Байконур в лице сотрудника отдела учетной регистрации и пропусков Управления безопасности и режима и  в соответствии с  ч. 4 ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г.                           № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на их обработку в  администрации города Байконур в целях решения вопросов, связанных с оформлением пропуска в город Байконур, включая хранение, использование и передачу третьим лицам. Данное согласие действительно в течение пяти лет для бумажных и электронных носителей  информации.
«___»_______________20__ г.      __________________    _________________

                                                                                         подпись заявителя                      инициалы, фамилия
Примечания: Вместе с заявкой представляются:

При оформлении пропуска:


1. Паспорт (удостоверение личности) с отметкой (адресной справкой)  о регистрационном учете по месту жительства или  свидетельством о регистрационном учете по месту пребывания в городе Байконур.
2. Одна фотокарточка размером  3х4 см.


При перерегистрации (продлении, замене) пропуска:

1. Паспорт (удостоверение личности) с отметкой (адресной справкой)  о регистрационном учете по месту жительства или  свидетельством о регистрационном учете по месту пребывания в городе Байконур.

2. Ранее выданный постоянный пропуск.       
___________________
                                                                                                                          Приложение № 3

 к Инструкции по пропускному режиму

на  территории города Байконур

Образец заявки

на оформление (продление, перерегистрацию, замену) постоянного пропуска на жителей города Байконур (от организации)
Главе администрации города Байконур

Угловой штамп
   организации
Заявка
Прошу Вашего разрешения на оформление (продление, перерегистрацию, замену) 
                                                                                                                                  ненужное зачеркнуть

постоянных пропусков на территорию города Байконур сотрудникам:
	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Граж-дан-
ство

	Серия, номер, дата 

выдачи документа,          

удостоверяющего
      личность
	Адрес и срок регистрации в городе Байконур
	№  ранее выданного

пропуска 

(при продлении, перерегистрации, замене)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


С требованиями условий особого режима пребывания граждан в городе Байконур будут ознакомлены в организации. 

Согласия на обработку персональных данных находятся в делах организации.

Руководитель организации ___________________________  ___________________________

                                                                          подпись                                      инициалы, фамилия
     Печать
 организации
Примечания: Вместе с заявкой представляются:

При оформлении пропуска:


1. Паспорт (удостоверение личности) с отметкой (адресной справкой)  о регистрационном учете по месту жительства или  свидетельством о регистрационном учете по месту пребывания в городе Байконур.

2. Одна фотокарточка размером  3х4 см.


При перерегистрации (продлении, замене) пропуска:

1. Паспорт (удостоверение личности) с отметкой (адресной справкой)  о регистрационном учете по месту жительства или  свидетельством о регистрационном учете по месту пребывания в городе Байконур.


2. Ранее выданный постоянный пропуск.                                                                              
_______________________
Приложение № 4
 к Инструкции по пропускному режиму

на  территории  города Байконур

Образец заявки

на  оформление (перерегистрацию, продление, замену) постоянного пропуска на граждан, зарегистрированных в поселке Торетам и аульном округе Акай, в том числе работающих в организациях города Байконур (от акиматов, организаций)
Угловой штамп                                      Главе администрации города Байконур

      организации
Заявка

Прошу Вашего разрешения на оформление (перерегистрацию, продление, замену) 
                                                                                                                                  ненужное зачеркнуть

постоянного пропуска на территорию города Байконур  гражданам, зарегистрированным по месту жительства в  поселке Торетам (аульном округе Акай)  (для организаций – сотрудникам организации, жителям  поселка Торетам или аульного округа Акай): 
	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Граж-дан-
ство


	Серия, номер, дата 

выдачи документа,          

удостоверяющего личность
	Адрес и срок регистрации в поселке Торетам и аульном округе
Акай
	№  ранее выданного
пропуска 

(при продле-нии, перерегис-трации, замене)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


С требованиями условий особого режима пребывания граждан в городе Байконур  будут ознакомлены  в организации  (в акимате). 

Согласия на обработку персональных данных находятся в делах  организации (акимата).

Руководитель организации ___________________________  ___________________________

                                                                              подпись                                      инициалы, фамилия                                                                                

    Печать 
организации
Примечания: Вместе с заявкой представляются:

При оформлении пропуска:

1. Удостоверения  личности граждан, оформляющих пропуска.
2. Документы, подтверждающие  регистрационный учет граждан по месту жительства в поселке Торетам или аульном округе  Акай.
3. Одна фотокарточка размером  3х4 см.


При перерегистрации (продлении, замене) пропуска:

1. Удостоверения  личности граждан, оформляющих пропуска.
2. Документы, подтверждающие  регистрационный учет граждан по месту жительства в поселке Торетам или аульном округе Акай.
3. Ранее выданные постоянные пропуска.                                                                              
_____________________
Приложение № 5
 к Инструкции по пропускному режиму

на  территории  города Байконур

Образец заявки
на оформление разовых пропусков на граждан,  прибывающих на территорию города Байконур, в том числе на транспортных средствах                       (от граждан) 
Главе администрации города Байконур

Заявка 

Прошу Вашего разрешения на въезд и оформление разового пропуска на территорию города Байконур _____________________________________________       

                                                          степень родства (при наличии), фамилия, имя, отчество, гражданство
___________________________________________________________________________________________________

паспорт (удостоверение личности) __________________выдан (о) ___________________
                                                                                            серия,  номер                                                 дата выдачи
Зарегистрирован по  адресу ______________________________________________

Место работы, должность _______________________________________________,
прибывающему  в гости (свадьбу, встречу и т.п.) с ___________ по ____________, 
на автомобиле _____________ , государственный номер _____________________.

                         марка автотранспорта

Проживать будет   у меня по адресу _______________________________________

(в случае, если проживать будут не у заявителя, представляется нотариально заверенное согласие нанимателя квартиры, где будет проживать прибывающий или согласование с директором ГУП «БайконурГрандСервис» о проживании в гостинице).                                          


С требованиями условий особого режима пребывания граждан в городе Байконур  ознакомлен, обязуюсь их выполнять и довести прибывающему.

На основании действующих постановлений Главы администрации города Байконур представляю свои персональные данные, указанные в настоящей заявке на имя Главы администрации города Байконур, представителю администрации города Байконур в лице сотрудника отдела учетной регистрации и пропусков Управления безопасности и режима и  в соответствии с  ч. 4 ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г.                           № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на их обработку в  администрации города Байконур в целях решения вопросов, связанных с оформлением пропуска в город Байконур, включая хранение, использование и передачу третьим лицам. Данное согласие действительно в течение пяти лет для бумажных и электронных носителей  информации.
 «___»_______________20__ г.      __________________    _________________

                                                                                         подпись  заявителя                   инициалы, фамилия
Примечания: Вместе с заявкой представляются:

1. Паспорт (удостоверение личности) с отметкой (адресной справкой, свидетельством о регистрации по месту пребывания) о регистрационном  учете заявителя в городе Байконур.   

2. Документ, подтверждающий родственные отношения жителя города и прибывающих граждан, в случае отсутствия  документов, подтверждающих родственные отношения, заявка должна быть согласована: на граждан РФ с органами ФСБ, на граждан РК с органами КНБ, на иностранных граждан, в том числе родственников, с органами ФСБ, КНБ  и Представительством  МВД РК.
 ____________________
Приложение № 6
 к Инструкции по пропускному режиму

на территории  города Байконур

Образец заявки
на оформление разовых пропусков на граждан, прибывающих на территорию города Байконур, в том числе на транспортных средствах                      (от организаций) 
Угловой штамп

  организации                                         Главе администрации города Байконур

Заявка

Прошу Вашего разрешения на въезд и оформление разового пропуска на территорию города Байконур _____________________________________________                                     

                                          степень родства (при наличии), фамилия, имя, отчество сотрудника организации 
______________________________________________________________________ 
фамилия, имя, отчество, гражданство прибывающего гражданина                                                              
паспорт (удостоверение личности) __________________выдан (о) ___________________
                                                                                            серия,  номер                                                 дата выдачи
Зарегистрирован по  адресу ______________________________________________

Место работы, должность _______________________________________________

прибывающему  в гости (свадьбу, встречу и т.п.) с ___________ по ____________, 
на автомобиле _____________ , государственный номер _____________________.

                          марка автотранспорта

Проживать будет   у  сотрудника по адресу _________________________________

(в случае, если проживать будет не у сотрудника, представляется нотариально заверенное согласие нанимателя квартиры, где будет проживать прибывающий или согласование с директором ГУП «БайконурГрандСервис» о проживании в гостинице).                                          


С требованиями условий особого режима пребывания граждан в городе Байконур  сотрудник организации ознакомлен, обязуется их выполнять и довести прибывающим.
Согласие на обработку персональных данных находятся в делах  организации.
Руководитель организации ___________________________  ___________________________

                                                                             подпись                                      инициалы, фамилия
      Печать 
организации
Примечания: Вместе с заявкой представляются заверенная копия документа, подтверждающего родственные отношения сотрудника и прибывающих граждан, в случае отсутствия  документов, подтверждающих родственные отношения, заявка должна быть согласована: на граждан РФ с органами ФСБ, на граждан РК с органами КНБ, на иностранных граждан, в том числе родственников, с органами ФСБ, КНБ  и Представительством  МВД РК.

____________________

Приложение № 7
 к Инструкции по пропускному режиму

                                                                                                      на  территории  города Байконур

Образец заявки

на оформление разовых пропусков на  граждан и сотрудников организаций, не зарегистрированных в городе Байконур, прибывающих  в город  по служебным делам, в том числе на транспортных средствах
(от организаций)

Угловой штамп                                       
    организации                                      Главе администрации города  Байконур
Заявка

Прошу Вашего разрешения на въезд и оформление разового пропуска на территорию города Байконур сотруднику __________________________________
                                                                                       наименование организации, где работает прибывающий __________________________________________________________________________________________________

                                                    фамилия, имя, отчество, гражданство, занимаемая должность 
паспорт (удостоверение личности) _______________выдан(о) ________________________
                                                                                         серия,  номер                                                  дата выдачи
Зарегистрирован по  адресу ______________________________________________

прибывающему в город Байконур с ________________ по ____________________, 

для ___________________________  в   ___________________________________

          решения вопросов, выполнения работ и т.п.                        наименование принимающей организации
на основании _________________________________________________________________________________

             ( реквизиты  разрешения  Роскосмоса, договора на оказание услуг, проведения работ, доставки груза и т.п.)

на  автомобиле: _______________   государственный номер __________________ .
                                            марка автотранспорта

 Проживать будет   по адресу ___________________________________________

(в случае, если проживать будет не в гостинице или общежитии, представляется нотариально заверенное согласие нанимателя квартиры, где будет проживать прибывающий).

          Требования условий особого режима пребывания граждан в городе Байконур будут  доведены  прибывающему  гражданину в организации.
Согласие на обработку персональных данных находятся в делах  организации.

Руководитель организации ___________________________  ___________________________

                                                                           подпись                                      инициалы, фамилия
     Печать 
организации
Примечания: Вместе с заявкой представляются:

1. Копия документа, послужившего основанием подачи заявки (разрешение Роскосмоса, договор на оказания услуг,  проведения работ, доставки груза и т.п.).


2. В случае отсутствия  разрешения Роскосмоса на посещение города Байконур, заявка должна быть согласована: на граждан РФ с органами ФСБ, на граждан РК с органами КНБ, на иностранных граждан с органами ФСБ, КНБ  и Представительством  МВД РК.

3. При оформлении  разрешения на несколько человек допускается табличная форма оформления заявки с обязательным  указанием персональных данных.

___________________
Приложение № 8

 к Инструкции по пропускному режиму

на  территории  города Байконур

Образец заявки

на оформление разовых пропусков для въезда  граждан и транспортных средств на розничные рынки города Байконур с  целью реализации сельскохозяйственной  продукции и промышленных товаров
(от администрации рынков)
Угловой штамп                                      Главе администрации города Байконур

         рынка
Заявка

Прошу Вашего разрешения на въезд и оформление разовых пропусков для проезда на рынок города Байконур  граждан и   транспортных средств, прибывших   для реализации сельскохозяйственной продукции и промышленных товаров «___»________20___г.   

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество, гражданство прибывающих граждан
	Серия, номер и дата выдачи документа, удостоверяющего личность


	Адрес места  жительства, место работы, должность
	Марка и государственный номер транспортного средства

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Требования условий особого режима пребывания граждан в городе Байконур   будут доведены  прибывшим гражданам администрацией рынка.
Согласия на обработку персональных данных находятся в делах  администрации рынка.

Директор рынка___________________________  ________________________________

                                                                              Подпись                           инициалы, фамилия

Печать

рынка

___________________
Приложение № 9
 к Инструкции по пропускному режиму

на  территории  города Байконур

Образец заявки

на оформление разовых пропусков для проезда  граждан и транспортных средств  на территорию города Байконур, реализующих сельскохозяйственную продукцию и промышленные товары на розничных рынках города Байконур  (от администрации рынков) 
Угловой штамп                                      Главе администрации города Байконур

         рынка
Заявка

Прошу Вашего разрешения на въезд и оформление разовых пропусков на территорию города Байконур с   «___»________20___г.  по   «___»________20___г. на граждан и  транспортные средства, прибывшие на рынок города Байконур  «___»________20___г.  и заключившие договора с администрацией рынка  
	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество, гражданство прибывающих граждан
	Серия, номер и дата выдачи документа, удостоверяющего личность


	Адрес места  жительства, место работы, должность
	Марка и государственный номер транспортного средства

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Требования условий особого режима пребывания граждан в городе Байконур   доведены  прибывшим гражданам администрацией рынка.
Согласия на обработку персональных данных находятся в делах  администрации рынка.

Директор рынка___________________________  ________________________________

                                                                              Подпись                           инициалы, фамилия

Печать 

рынка

Примечание:
 В случае прибытия в город иностранных граждан, заявка должна быть согласована с органами ФСБ, КНБ  и Представительством  МВД РК.

______________

Приложение № 10
 к Инструкции по пропускному режиму

на  территории  города Байконур

Образец заявки
на оформление (продление, перерегистрацию, замену) постоянных и временных пропусков для проезда  на территорию города Байконур  транспортных средств жителей города Байконур, граждан, зарегистрированных по месту жительства в поселке Торетам и                         аульном округе  Акай  (от граждан)
Главе администрации города Байконур

Заявка
Прошу Вашего разрешения на оформление (перерегистрацию, продление, замену) 

                                                                                      ненужное зачеркнуть

пропуска на территорию города Байконур на личное транспортное средство:

Марка транспортного средства ___________________________________________,
государственный номер _________________________________________________,
принадлежащее на праве собственности (по доверенности) мне:

Фамилия, имя, отчество _________________________________________________.
Зарегистрирован по адресу_______________________________________________
до «___»__________201__г. (постоянно). 


На основании действующих постановлений Главы администрации города Байконур представляю свои персональные данные, указанные в настоящей заявке на имя Главы администрации города Байконур, представителю администрации города Байконур в лице сотрудника отдела учетной регистрации и пропусков Управления безопасности и режима и  в соответствии с  ч. 4 ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г.                           № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на их обработку в  администрации города Байконур в целях решения вопросов, связанных с оформлением пропуска в город Байконур, включая хранение, использование и передачу третьим лицам. Данное согласие действительно в течение пяти лет для бумажных и электронных носителей  информации.
 «___»_______________20__ г.      __________________    _________________

                                                                                         подпись                                           инициалы, фамилия
  Примечания: Вместе с заявкой представляются:

              
1. Паспорт  (удостоверение личности) и документ, подтверждающего  регистрационный учет гражданина  в городе Байконур, поселке Торетам или аульном округе Акай.

           
2. Свидетельство о регистрации  транспортного средства в  УМВД или в Представительстве МВД РК.
3. Временный учет транспортных средств РК в  Представительстве МВД РК. 

4. Доверенность и копия доверенности на право управления транспортным средством (в случае управления транспортным средством по доверенности на право управления).
5. Ранее выданный  пропуск на транспортное средство (в случае продления, перерегистрации или замены пропуска).
___________________
Приложение № 11
 к Инструкции по пропускному режиму

на  территории  города Байконур

Образец заявки

на оформление (продление, перерегистрацию, замену) постоянных пропусков для проезда на территорию города Байконур  служебных транспортных средств организаций города Байконур (от организаций)
	Угловой штамп

  организации

	                                 Главе администрации города Байконур



Заявка

Прошу Вашего разрешения на оформление (продление, замену, перерегистрацию) 
                                                                                                                                     ненужное зачеркнуть

постоянных пропусков для проезда на территорию города Байконур на  ниже перечисленные транспортные средства организации:
	№

п/п
	Марка автомобиля
	Государственный номер
	Номер ранее оформленного  пропуска

 (при продлении, перерегистрации, замене)

	
	
	
	

	
	
	
	


Руководитель организации ___________________________  ___________________________

                                                                              подпись                                      инициалы, фамилия
      Печать 
организации
          Примечания: Вместе с заявкой представляются:

              
1. Копии свидетельств о регистрации  транспортных средств в  УМВД или в Представительстве МВД РК.

           
2.  Копии учета транспортных средств РК в Представительстве МВД РК.

3. Ранее выданные  пропуска на транспортные средства (в случае продления, перерегистрации или замены пропуска).

_____________________________
Приложение № 12

 к Инструкции по пропускному режиму

на  территории  города Байконур

Образец заявки

на оформление (продление) временных пропусков для проезда на территорию города Байконур вне очереди служебных транспортных средств руководителей и специальных транспортных средств  организаций города Байконур (от организаций)
	Угловой штамп

  организации

	                                 Главе администрации города Байконур



Заявка

     Прошу Вашего разрешения на оформление (продление) пропусков для проезда на территорию города Байконур вне очереди на  транспортные средства руководителя (специальные транспортные средства) организации
______________________________________________________________________
наименование организации
	№

п/п
	Марка автомобиля
	Государствен-ный номер
	Фамилия, инициалы и должность руководителя, чью деятельность обеспечивает транспортное средство
	Номер ранее оформленного временного

пропуска 

(при продлении) 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель организации ___________________________  ___________________________

                                                                              подпись                                      инициалы, фамилия

    Печать 
организации

Примечания:  Вместе с заявкой представляются:

1.При оформлении  пропуска:
              1. Копии свидетельств о регистрации  транспортных средств в  УМВД или в Представительстве МВД РК.

2. Постоянный пропуск для проезда в город Байконур на служебное транспортное средство.

2.При продлении пропуска:  
              1. Копии свидетельств о регистрации  транспортных средств в  УМВД или в Представительстве МВД РК.

2. Постоянный пропуск для проезда в город Байконур на служебное транспортное средство.
3. Ранее оформленный  временный  пропуска на транспортное средство для проезда в город   Байконур вне очереди.

__________________
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