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                                                                                      Утвержден
                                                                                      постановлением Главы

                                                                                      администрации города

                                                                                      Байконур

                                                                                      от 01 февраля 2018 г. № 25
Порядок согласования назначения на вакантные должности начальника юридического отдела (службы), заместителя начальника юридического отдела (службы) и начальника структурного подразделения (бюро, секторов и пр.) в составе юридического отдела (службы), других работников юридического отдела (службы) предприятий и учреждений, находящихся в ведении администрации города Байконур

1.1. Настоящий Порядок определяет единые правила согласования Правовым управлением администрации города Байконур (далее – Правовое управление) принятия решения о согласовании (отказе в согласовании) назначения на вакантные должности начальника юридического отдела (службы), заместителя начальника юридического отдела (службы) и начальника структурного подразделения (бюро, сектора и пр.) в составе юридического отдела (службы), других работников юридического отдела (службы) предприятий и учреждений, находящихся в ведении администрации города Байконур (далее - юрисконсульта).

1.2. Кандидатура для назначения на вакантную должность юрисконсульта вносится на согласование в Правовое управление руководителем предприятия или учреждения, находящегося в ведении администрации города Байконур, либо лицом его заменяющим, в виде письменного обращения (далее - обращение).
1.3. Обращение по кандидатуре для назначения на вакантную должность юрисконсульта должно содержать следующую информацию:
фамилия, имя, отчество кандидата;

сведения об образовании кандидата;

сведения о занимаемых должностях, в случае предъявления требований  к стажу работы в соответствии с п.п. 1.5 – 1.7 п. 1.11 Раздела 1 Примерного положения о юридическом отделе (службе), юрисконсульте (при отсутствии отдела (службы)) предприятий и учреждений, находящихся в ведении администрации города Байконур, утвержденного постановлением Главы администрации города Байконур от 03 августа 2017 г. № 232 (далее – Примерное положение).

1.4. К обращению прилагается копия документа об образовании кандидата.
Если кандидат на вакантную должность юрисконсульта получил образование в иностранном государстве, также должна быть представлена копия свидетельства о признании документа иностранного государства об уровне образования и (или) квалификации на территории Российской Федерации, выданного федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере образования.

Указанная копия свидетельства не представляется, если документ об уровне образования и (или) квалификации выдан иностранной образовательной организацией, включенной в перечень иностранных образовательных организаций, которые выдают документы об образовании и (или) о квалификации, признаваемых в Российской Федерации, утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2015 г. № 2777-р, либо документ об уровне образования и (или) квалификации выдан иностранной образовательной организацией, не включенной в упомянутый перечень, но находящейся на территории иностранного государства, с которым Российской Федерацией заключен договор о взаимном признании и эквивалентности документов об образовании и (или) квалификации.
Документы, представляемые в Правовое управление, выданные или удостоверенные компетентными органами иностранных государств, должны быть в установленном законодательством Российской Федерации порядке легализованы и переведены на русский язык, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации.
1.5. Правовое управление рассматривает обращение в течение 5 дней со дня его поступления.
1.6. Согласование (отказ в согласовании) кандидатуры для назначения на вакантную должность юрисконсульта оформляется в форме рекомендательного письма, направляемого Правовым управлением в адрес руководителя предприятия или учреждения, находящегося в ведении администрации города Байконур, направившего соответствующее обращение.

1.7. Отказ в согласовании Правовым управлением представленной кандидатуры на вакантную должность юрисконсульта осуществляется в случае отсутствия у кандидата соответствующего уровня образования и (или) стажа работы, определенного п.п. 1.5 – 1.7, п. 1.11 Примерного положения, соответственно для каждой группы должностей.
_____________
