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Утверждено

распоряжением Главы администрации 

города Байконур

от 25 апреля 2018 г. № 01-151р
Положение
об  Отделе здравоохранения города Байконур
1. Общие положения
1.1. Отдел здравоохранения города Байконур (далее – Отдел) является структурным подразделением администрации города Байконур и органом исполнительной власти города Байконур, уполномоченным на осуществление функции по реализации государственной политики в сфере охраны здоровья граждан, обеспечение защиты прав человека и гражданина 
в сфере охраны здоровья на территории города Байконур.
1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется международными договорами и соглашениями по комплексу «Байконур», Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, правовыми актами федеральных органов исполнительной власти и администрации города Байконур, настоящим Положением.
1.3. Отдел является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, бюджетную смету, лицевой счет получателя бюджетных средств, открываемый 
и используемый в соответствии с законодательством Российской Федерации 
и нормативными правовыми актами администрации города Байконур в Управлении финансов администрации города Байконур, печать 
со своим наименованием и воспроизведением Государственного герба Российской Федерации, штампы, бланки.
1.4. Отдел от своего имени приобретает имущественные и неимущественные права и несет обязанности, вправе в соответствии с законодательством Российской Федерации от своего имени выступать в суде.
1.5. Отдел подчинен и подотчетен Главе администрации города Байконур, а также заместителю Главы администрации, контролирующему 
и координирующему соответствующую сферу в городе Байконур.
1.6. Штатная структура Отдела и положение о нем утверждаются правовыми актами Главы администрации города Байконур.
1.7. Отдел осуществляет свою деятельность в пределах своей компетенции во взаимодействии с другими структурными подразделениями администрации города Байконур, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, государственными органами Республики Казахстан, Общественным Советом самоуправления города Байконур, с организациями, оказывающими медицинские услуги, хозяйствующими субъектами различных организационно-правовых форм.
1.8. Финансирование расходов на выполнение функций Отдела осуществляется за счет средств бюджета города Байконур.
1.9. Полное наименование Отдела – Отдел здравоохранения города Байконур.

Сокращенное наименование Отдела – Отдел здравоохранения.

1.10.
Местонахождение Отдела (юридический адрес): 468320, город Байконур, ул. имени Космонавта Титова Г.С., дом 13.

1.11.
Отдел осуществляет функции и полномочия учредителя Государственного бюджетного учреждения «Бюро судебно-медицинской экспертизы города Байконур».
1.12.
В ведомственном подчинении Отдела находятся:
Государственное бюджетное учреждение «Бюро судебно-медицинской экспертизы города Байконур»;
Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение «Байконурский медицинский техникум».
2. Основные задачи Отдела
Основными задачами Отдела являются:
2.1.
Реализация в пределах своей компетенции  государственной политики в сфере охраны здоровья жителей города Байконур в соответствии с международными договорами и соглашениями по комплексу «Байконур» и Федеральным законом от 21 ноября 2011 г. № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации» (с изменениями).
2.2.
Обеспечение государственных гарантий прав жителей города Байконур на получение бесплатной медицинской и лекарственной помощи, финансируемой за счет средств федерального бюджета, бюджета города Байконур, а также средств обязательного медицинского страхования в рамках территориальной программы государственных гарантий бесплатного оказания медицинской помощи в городе Байконур. 
2.3.
Разработка предложений по основным направлениям деятельности Отдела и подведомственных Отделу учреждений, а также участие в формировании городских целевых программ в области охраны здоровья и социальной защиты жителей города Байконур.
2.4. Осуществление регионального государственного контроля за применением организациями оптовой торговли лекарственными средствами, аптечными организациями, индивидуальными предпринимателями, имеющими лицензию на осуществление фармацевтической деятельности, медицинскими организациями, имеющими лицензию на осуществление фармацевтической деятельности, цен на лекарственные препараты, включенные в перечень жизненно необходимых и важнейших лекарственных препаратов, в городе Байконур.

2.5. Ведение регионального сегмента Федерального регистра лиц, больных гемофилией, муковисцидозом, гипофизарным нанизмом, болезнью Гоше, злокачественными новообразованиями лимфоидной, кроветворной 
и родственных им тканей, рассеянным склерозом, лиц после трансплантации органов и (или) тканей. 
2.6. Формирование предложений по определению организаций, имеющих лицензию на фармацевтическую деятельность, в целях осуществления поставки этим организациям  лекарственных препаратов, предназначенных для обеспечения лиц, больных гемофилией, муковисцидозом, гипофизарным нанизмом, болезнью Гоше, злокачественными новообразованиями лимфоидной, кроветворной и родственных им тканей, рассеянным склерозом, лиц после трансплантации органов и (или) тканей.
2.7. Формирование заявок на поставку лекарственных препаратов, предназначенных для обеспечения лиц, больных гемофилией, муковисцидозом, гипофизарным нанизмом, болезнью Гоше, злокачественными новообразованиями лимфоидной, кроветворной и родственных им тканей, рассеянным склерозом, лиц после трансплантации органов и (или) тканей.
2.8. Контроль за учетом и расходованием лекарственных препаратов, предназначенных для обеспечения лиц, больных гемофилией, муковисцидозом, гипофизарным нанизмом, болезнью Гоше, злокачественными новообразованиями лимфоидной, кроветворной и родственных им тканей, рассеянным склерозом, лиц после трансплантации органов и (или) тканей.
2.9. Ведение регионального сегмента Федерального регистра лиц, страдающих жизнеугрожающими и хроническими прогрессирующими редкими (орфанными) заболеваниями, приводящими к сокращению продолжительности жизни граждан или их инвалидности.

2.10. Разработка в пределах своей компетенции и участие в разработке административных регламентов предоставления государственных услуг,                         и исполнения государственных функций в соответствии с Реестром государственных услуг (функций) города Байконур, утверждаемым постановлением Главы администрации города Байконур, организация                              и обеспечение их предоставления (исполнения), участие в их предоставлении (исполнении).

2.11. Разработка, формирование, реализация и оценка эффективности реализации государственных программ города Байконур с целью реализация государственной политики Российской Федерации в сфере охраны здоровья жителей города Байконур.
2.12. Разработка и реализация городских целевых программ города Байконур в сфере охраны здоровья граждан, обеспечение защиты прав человека и гражданина в сфере охраны здоровья граждан, проживающих в городе Байконур.
2.13. Формирование государственного задания для государственных бюджетных учреждений, в отношении которых Отдел уполномочен формировать государственное задание (далее – учреждение).
3. Функции и полномочия Отдела
В соответствии со своими задачами Отдел выполняет следующие основные функции:
3.1.
В пределах своей компетенции осуществляет лицензионный контроль в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обратившихся в Отдел с заявлением о предоставлении лицензии, 
а также юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих на территории города Байконур медицинскую, фармацевтическую деятельность и деятельность, связанную с оборотом наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений, представивших в Отдел заявления о переоформлении лицензий.
3.2.
Организует статистический учет и отчетность по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.
3.3.
Осуществляет подготовку проектов постановлений Главы администрации города Байконур, распоряжений Главы администрации города Байконур и его заместителей по вопросам, относящимся к установленной сфере ведения Отдела.
3.4. Разрабатывает положения, должностные инструкции Отдела и своевременно вносит в них изменения.
3.5.
Вносит предложения в адрес Главы администрации города Байконур о персональном составе Комиссии по разработке Территориальной программы обязательного медицинского страхования жителей города Байконур.
3.6.
Принимает участие в работе Комиссии по разработке Территориальной программы обязательного медицинского страхования жителей города Байконур по следующим направлениям:

формирование и экономическое обоснование территориальной программы государственных гарантий бесплатного оказания медицинской помощи в городе Байконур на соответствующий год;

формирование плана-задания медицинским организациям по предоставлению жителям города Байконур медицинских услуг в рамках территориальной программы государственных гарантий бесплатного оказания медицинской помощи в городе Байконур;

формирование тарифов на медицинские услуги в системе обязательного медицинского страхования, оказываемые медицинскими организациями города Байконур в рамках территориальной программы обязательного медицинского страхования, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
разработка территориального перечня жизненно необходимых и важнейших лекарственных препаратов, медицинских изделий, расходных материалов, применяемых при реализации территориальной программы государственных гарантий бесплатного оказания медицинской помощи в городе Байконур.

3.7.
В пределах своих полномочий осуществляет контроль за реализацией Территориальной программы государственных гарантий бесплатного оказания медицинской помощи в городе Байконур согласно договору о сотрудничестве, заключаемому между администрацией города Байконур и медицинскими организациями, участвующими в ее реализации. 
3.8.
Осуществляет формирование государственного задания на оказание государственных услуг и контроль за соответствием деятельности подведомственных учреждений целям, предусмотренным их учредительными документами, осуществлением подведомственными Отделу учреждениями предусмотренных их уставами основных видов деятельности и выполнением ими государственного задания в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами администрации города Байконур. 
3.9.
Согласовывает штатную структуру Государственного бюджетного учреждения «Бюро судебно-медицинской экспертизы города Байконур» и подписывает планы финансово-хозяйственной деятельности подведомственных Отделу учреждений.
3.10.

Организует в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами администрации города Байконур:

в рамках полномочий Российской Федерации, переданных 
для осуществления органам государственной власти субъектов Российской Федерации, обеспечение граждан, включенных в Федеральный регистр лиц, имеющих право на получение государственной социальной помощи, 
и не отказавшихся от получения социальной услуги, предусмотренной пунктом 1 части 1 статьи 6.2 Федерального закона от 17 июля 1999 г. № 178-ФЗ 
«О государственной социальной помощи» (с изменениями), лекарственными препаратами для медицинского применения, медицинскими изделиями, а также специализированными продуктами лечебного питания для детей-инвалидов, закупленным по государственным контрактам и договорам;

обеспечение лекарственными средствами и изделиями медицинского назначения при амбулаторном лечении отдельных категорий граждан, проживающих в городе Байконур, по рецептам врачей бесплатно или 
с 50-процентной скидкой со свободных цен, согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 30 июля 1994 г. № 890 
«О государственной поддержке развития медицинской промышленности 
и улучшении обеспечения населения и учреждений здравоохранения лекарственными средствами и изделиями медицинского назначения» 
(с изменениями);
обеспечение граждан лекарственными препаратами 
и специализированными продуктами лечебного питания для лечения заболеваний, включенных в перечень жизнеугрожающих и хронических прогрессирующих редких (орфанных) заболеваний, приводящих к сокращению продолжительности жизни граждан или их инвалидности, утвержденный Правительством Российской Федерации от 26 апреля 2012 г. № 403 «О порядке ведения Федерального регистра лиц, страдающих жизнеугрожающими                           и хроническими прогрессирующими редкими (орфанными) заболеваниями, приводящими к сокращению продолжительности жизни граждан или                              их инвалидности, и его регионального сегмента» (с изменениями).
3.11.
Разрабатывает порядок обеспечения лекарственными средствами 
и изделиями медицинского назначения при амбулаторном лечении отдельных категорий граждан, проживающих в городе Байконур, по рецептам врачей бесплатно или с 50-процентной скидкой со свободных цен, осуществляет  финансирование социальных гарантий в указанной сфере за счет бюджета города Байконур.

3.12.
В рамках исполнения государственных контрактов и договоров осуществляет проведение проверки обслуженных аптечными организациями города Байконур рецептов врачей, по которым в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации произведен отпуск:

отдельным категориям граждан, имеющим право на получение государственной социальной помощи в виде набора социальных услуг, лекарственных препаратов, медицинских изделий, а также специализированных продуктов лечебного питания для детей-инвалидов – бесплатно; 

лекарственных средств и изделий медицинского назначения 
для амбулаторного лечения отдельных категорий граждан, проживающих 
в городе Байконур, – бесплатно или с 50-процентной скидкой со свободных цен;

лекарственных препаратов и специализированных продуктов лечебного питания для лечения заболеваний, включенных в перечень жизнеугрожающих               и хронических прогрессирующих редких (орфанных) заболеваний, приводящих    к сокращению продолжительности жизни граждан или их инвалидности – бесплатно.   

3.13.
Осуществляет организацию работы по направлению жителей города Байконур для оказания специализированной, в том числе высокотехнологичной, медицинской помощи в медицинские организации за счет средств бюджета города Байконур, а также средств обязательного медицинского страхования на основании решения комиссии при Отделе здравоохранения города Байконур по отбору и направлению пациентов на оказание специализированной, в том числе высокотехнологичной, медицинской помощи.
3.14.
Организует учет неработающих застрахованных в системе обязательного медицинского страхования жителей города Байконур, обработку и направление в Территориальный фонд обязательного медицинского страхования города Байконур их персональных данных с соблюдением требований законодательства Российской Федерации и нормативных правовых актов администрации города Байконур о защите персональных данных.

3.15.
В соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном медицинском страховании исполняет полномочия и функции страхователя неработающих жителей города Байконур.
3.16.
В рамках полномочий Российской Федерации, переданных 
для осуществления органам государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляет лицензирование следующих видов деятельности:

а)
медицинская деятельность медицинских и иных организаций 
(за исключением подведомственных федеральным органам исполнительной власти, а также организаций федеральных органов исполнительной власти, 
в которых федеральным законом предусмотрена военная и приравненная к ней служба, и медицинских и иных организаций, осуществляющих деятельность 
по оказанию высокотехнологичной медицинской помощи), а также индивидуальных предпринимателей;

б)
фармацевтическая деятельность в части деятельности в сфере обращения лекарственных средств для медицинского применения, осуществляемая  организациями (за исключением организаций оптовой торговли лекарственными средствами для медицинского применения и аптечных организаций, подведомственных федеральным органам исполнительной власти), а также индивидуальными предпринимателями;

в)
деятельность по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений в части деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в списки I - III перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации, осуществляемая организациями (за исключением организаций оптовой торговли лекарственными средствами и аптечных организаций, подведомственных федеральным органам исполнительной власти), а также индивидуальными предпринимателями.

Лицензирование осуществляется в части:

предоставления лицензий;

переоформления лицензий; 

предоставления дубликатов лицензий и копий лицензий;

осуществления лицензионного контроля в отношении соискателей лицензий и лицензиатов, представивших заявления о переоформлении лицензий;

прекращения действия лицензий; 

формирования и ведения реестров выданных Отделом лицензий;

утверждения форм заявлений о предоставлении и переоформлении лицензий, а также форм уведомлений, выписок из указанных реестров лицензий и других используемых в процессе лицензирования документов; 

предоставления заинтересованным лицам информации по вопросам лицензирования, включая размещение этой информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальных сайтах администрации города Байконур и Отдела.
3.17. Утверждает план мероприятий по организации дополнительного профессионального образования медицинских работников по программам повышения квалификации, а также по приобретению и проведению ремонта медицинского оборудования, обеспечиваемых за счет средств нормированного страхового запаса Территориального фонда обязательного медицинского страхования города Байконур и критерии отбора медицинских организаций города Байконур для включения в указанный план мероприятий.
3.18.
Осуществляет медицинскую деятельность на основании специального разрешения (лицензии) на право осуществления медицинской деятельности, выданного в соответствии с законодательством Российской Федерации о лицензировании отдельных видов деятельности.
3.19.
Осуществляет полномочия государственного заказчика в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

3.20.
Осуществляет закупки (в том числе организует определение поставщиков) товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
и муниципальных нужд, в том числе по обеспечению лекарственными препаратами для медицинского применения, медицинскими изделиями, а также специализированными продуктами лечебного питания для детей-инвалидов, 
в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами администрации города Байконур. 
3.21.
Принимает участие в работе комиссий, иных координационных и совещательных органов, рабочих групп по различным направлениям деятельности, создаваемых при администрации города Байконур, на основании правовых актов администрации города Байконур.
3.22.
Издает приказы в пределах своей компетенции по вопросам, относящимся к установленной сфере ведения Отдела.
3.23.
Осуществляет прием граждан, своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, принятие по ним решений и направление ответов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
3.24.
Организует проведение профессиональной подготовки работников Отдела, их профессиональную переподготовку, повышение квалификации в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами администрации города Байконур.
3.25.
Ведет работу по учету кадров, заполнению личных дел, трудовых книжек работников Отдела, исчисляет их трудовой стаж для назначения надбавок за выслугу лет.
3.26.
Осуществляет работу по созданию информационных систем и банка данных по различным направлениям деятельности Отдела, обеспечивает их сохранность и защиту в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.27.
Координирует работу медицинских организаций города Байконур 
по организации проведения ежегодной диспансеризации муниципальных служащих города Байконур.
3.28.
Организует работу по ведению бухгалтерского учета и отчетности.
3.29.
Обеспечивает ведение делопроизводства, своевременное рассмотрение служебных документов и соблюдение сроков их исполнения.
3.30.
Осуществляет работу по хранению, учету, отбору, упорядочению и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Отдела, подготовке и передаче документов, относящихся к архивному фонду Российской Федерации, на государственное хранение в соответствии со сроками и требованиями, установленными законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами администрации города Байконур.
3.31.
Выполняет государственные мероприятия в области защиты населения и территории города Байконур от чрезвычайных ситуаций, а также мероприятия по гражданской обороне и мобилизационной подготовке 
в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами администрации города Байконур.
3.32.
Осуществляет региональный государственный контроль 
за применением организациями оптовой торговли лекарственными средствами, аптечными организациями, индивидуальными предпринимателями, имеющими лицензию на осуществление фармацевтической деятельности, медицинскими организациями, имеющими лицензию на осуществление фармацевтической деятельности, цен на лекарственные препараты, включенные в перечень жизненно необходимых и важнейших лекарственных препаратов, в городе Байконур.

3.33.
Разрабатывает реестр предельных розничных цен на лекарственные препараты, входящие в перечень жизненно необходимых и важнейших лекарственных препаратов, выше которых их реализация в городе Байконур      не допускается, обеспечивает его размещение и обновление в информационно-коммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации города Байконур.

3.34.
Утверждает:

план мероприятий по организации дополнительного профессионального образования медицинских работников по программам повышения квалификации, а также по приобретению и проведению ремонта медицинского оборудования, обеспечиваемых за счет средств нормированного страхового запаса Территориального фонда обязательного медицинского страхования города Байконур;

критерии отбора медицинских организаций города Байконур для включения в указанный план мероприятий.
3.35.
Осуществляет ведение регионального сегмента Федерального регистра лиц, больных гемофилией, муковисцидозом, гипофизарным нанизмом, болезнью Гоше, злокачественными новообразованиями лимфоидной, кроветворной и родственных им тканей, рассеянным склерозом, лиц после трансплантации органов и (или) тканей, и своевременное представление сведений, содержащихся в нем, в уполномоченный федеральный орган исполнительной власти.

3.36.
Вносит предложения в администрацию города Байконур 
по определению организации, имеющей лицензию на фармацевтическую деятельность, в целях осуществления поставки этой организации  лекарственных препаратов, предназначенных для обеспечения лиц, больных гемофилией, муковисцидозом, гипофизарным нанизмом, болезнью Гоше, злокачественными новообразованиями лимфоидной, кроветворной и родственных им тканей, рассеянным склерозом, лиц после трансплантации органов и (или) тканей.

3.37.
Обеспечивает:

формирование заявок на поставку лекарственных препаратов, предназначенных для обеспечения лиц, больных гемофилией, муковисцидозом, гипофизарным нанизмом, болезнью Гоше, злокачественными новообразованиями лимфоидной, кроветворной и родственных им тканей, рассеянным склерозом, лиц после трансплантации органов и (или) тканей;

контроль за учетом и расходованием указанных лекарственных препаратов, предназначенных для обеспечения лиц, больных гемофилией, муковисцидозом, гипофизарным нанизмом, болезнью Гоше, злокачественными новообразованиями лимфоидной, кроветворной и родственных им тканей, рассеянным склерозом, лиц после трансплантации органов и (или) тканей.

3.38. Осуществляет ведение регионального сегмента Федерального регистра лиц, страдающих жизнеугрожающими и хроническими прогрессирующими редкими (орфанными) заболеваниями, приводящими                       к сокращению продолжительности жизни граждан или их инвалидности,                         и своевременное представление сведений, содержащихся в нем, 
в уполномоченный федеральный орган исполнительной власти.

3.39. Осуществляет разработку, реализацию и оценку эффективности  государственных программ города Байконур с целью реализации государственной политики Российской Федерации в сфере охраны здоровья жителей города Байконур.
3.40. Осуществляет разработку и реализацию городских целевых программ города Байконур в сфере охраны здоровья граждан, обеспечивает защиту прав человека и гражданина в сфере охраны здоровья граждан, проживающих 
в городе Байконур.

4. Права Отдела
Отдел для решения задач и осуществления своих функций имеет право:
4.1.
Запрашивать и получать в установленном порядке от подразделений администрации города Байконур, юридических лиц, независимо от их организационно-правовой формы, информацию, необходимую для решения вопросов, входящих в компетенцию Отдела, пользоваться в установленном порядке банками данных администрации города Байконур.
4.2.
Создавать координационные и совещательные органы (советы, комиссии, группы), в том числе межведомственные.
4.3.
В установленном порядке создавать, реорганизовывать и ликвидировать организации, в отношении которых Отдел осуществляет функции и полномочия учредителя.
4.4.
Осуществлять разработку методических и информационных материалов, рекомендаций по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.
4.5.
Проводить конференции, совещания и другие мероприятия в установленной сфере деятельности с участием заинтересованных юридических и физических лиц.
4.6.
Давать юридическим и физическим лицам разъяснения по вопросам, отнесенным к установленной сфере деятельности Отдела.
4.7.
Приобретать имущество за счет имеющихся у него финансовых средств.
4.8.
Использовать государственные системы связи и коммуникации.
4.9.
В установленном порядке определять размер средств, направляемых на оплату труда работников Отдела, в пределах утвержденной бюджетной сметы.
4.10.
В пределах компетенции Отдела получать запрашиваемую информацию от руководителей медицинских организаций по вопросам оказания медицинской помощи населению.
4.11.
Вести переписку по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, 
не требующим согласования Главой администрации города Байконур.
4.12.
В пределах своей компетенции представительствовать от имени администрации города Байконур во взаимоотношениях с государственными органами, организациями (независимо от форм собственности) и общественными объединениями.
4.13.
Вносить предложения по совершенствованию существующей системы здравоохранения города Байконур в адрес Главы администрации города Байконур и его заместителей.
4.14.
Отдел обязан осуществлять бухгалтерский учет результатов финансово-хозяйственной деятельности, вести статистическую отчетность, представлять отчеты о результатах деятельности в соответствующие органы в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
5. Руководство Отделом
5.1.
Отдел возглавляет начальник Отдела.
5.2.
Начальник Отдела назначается на должность и освобождается от должности распоряжением Главы администрации города Байконур 
по представлению заместителя Главы администрации города Байконур, контролирующего и координирующего соответствующую сферу.  
5.3. Отдел непосредственно подчиняется Главе администрации города Байконур и осуществляет свою деятельность под руководством начальника Отдела.
Координирует и контролирует деятельность Отдела заместитель Главы администрации города Байконур.
5.4.
Начальник Отдела осуществляет руководство Отделом по принципу единоначалия, несет персональную ответственность перед Главой администрации города Байконур, заместителем Главы администрации, контролирующим и координирующим соответствующую сферу, 
за ненадлежащее исполнение возложенных на Отдел задач и функций.
5.5.
Начальник Отдела действует без доверенности от имени Отдела, представляет его интересы в государственных органах, организациях, распоряжается имуществом Отдела в пределах своей компетенции, установленной трудовым договором и должностной инструкцией, а также нормативными правовыми актами администрации города Байконур, совершает 
в установленном порядке сделки от имени Отдела, заключает договоры, выдает доверенности (в том числе с правом передоверия), заявляет об открытии лицевого счета получателя бюджетных средств.
5.6. Права и обязанности начальника Отдела, условия оплаты его труда, 
а также основания для расторжения трудовых отношений с ним устанавливаются трудовым законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Главы администрации города Байконур, настоящим Положением, заключенным с ним трудовым договором и должностной инструкцией.
5.7.
Начальник Отдела:
организует, контролирует и направляет деятельность Отдела в целях выполнения решений Главы администрации города Байконур;
руководит деятельностью Отдела;
в пределах своей компетенции издает приказы и дает указания, обязательные для всех работников Отдела и подведомственных Отделу учреждений;
осуществляет доведение, контроль исполнения нормативных правовых актов администрации города Байконур, принимает необходимые меры по их реализации;
формирует и исполняет бюджетную смету Отдела и представляет 
ее на утверждение в Управление финансов администрации города Байконур;
принимает меры к поддержанию и соблюдению трудовой дисциплины, утверждает установленным порядком положения и инструкции по всем вопросам деятельности Отдела;
осуществляет подбор, прием и увольнение работников Отдела, назначает на должности и освобождает от должности муниципальных служащих Отдела, заключает, изменяет и прекращает с ними трудовые договоры в порядке, установленном трудовым законодательством Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о муниципальной службе, нормативными правовыми актами администрации города Байконур по вопросам поступления на муниципальную службу, ее прохождения и прекращения;
обеспечивает гарантированные законодательством Российской Федерации размер оплаты труда, условия труда и меры социальной защиты работников Отдела;
несет ответственность за целевое и эффективное использование бюджетных средств;

обеспечивает своевременно и в полном объеме выплату работникам Отдела заработной платы и иных выплат, индексацию заработной платы 
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 
и нормативными правовыми актами Главы администрации города Байконур;

решает вопросы о поощрении и привлечении к дисциплинарной ответственности сотрудников Отдела;

принимает меры по борьбе с коррупцией.

5.8.
Взаимоотношения сотрудников и начальника Отдела, возникающие на основе трудового договора, регулируются трудовым законодательством Российской Федерации и законодательством Российской Федерации 
о муниципальной службе, Положением о муниципальной службе города Байконур, настоящим Положением.
5.9.
Для осуществления возложенных на Отдел функций и полномочий работники Отдела, являющиеся муниципальными служащими, наделяются необходимыми правами, обязанностями и несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации о муниципальной службе, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и администрации города Байконур, регулирующими порядок и условия прохождения муниципальной службы, а также настоящим Положением.
Работники Отдела, замещающие должности, не отнесенные к должностям муниципальных служащих города Байконур, выполняют обязанности и несут ответственность в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации, Коллективным договором Отдела, а также заключенным трудовым договором и должностной инструкцией.

5.10.
Контроль за деятельностью Отдела осуществляется администрацией города Байконур, государственными органами в пределах их компетенции, определенной законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами администрации города Байконур и настоящим Положением.
6. Имущество Отдела
6.1.
Все имущество Отдела является государственной собственностью, находится в собственности администрации города Байконур и закреплено за Отделом на праве оперативного управления.

6.2.
Отдел в отношении закрепленного имущества осуществляет в пределах, установленных законом Российской Федерации, и в соответствии 
с целями своей деятельности, права владения, пользования и распоряжения закрепленным за Отделом имуществом.

6.3.
Отдел не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться имуществом, закрепленным за ним на праве оперативного управления, приобретенным за счет средств, предусмотренных ему в бюджетной смете, в том числе самостоятельно сдавать в аренду, отдавать в залог, передавать во временное пользование.

6.4.
Отдел не вправе совершать сделки, возможными последствиями которых является отчуждение или обременение имущества, закрепленного за Отделом на праве оперативного управления, или имущества, приобретенного за счет средств, выделенных Отделу собственником на приобретение такого имущества, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
6.5.
Имущество Отдела, находящееся в собственности Республики Казахстан, используется Отделом в соответствии с Договором аренды комплекса «Байконур» между Правительством Российской Федерации и Правительством Республики Казахстан от 10 декабря 1994 г. и другими международными актами, действующими по комплексу «Байконур».

6.6.
Отдел отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами. При их недостаточности субсидиарную ответственность по его обязательствам несет собственник имущества.

6.7.
Источниками формирования имущества и финансовых ресурсов Отдела являются:

средства, выделяемые из бюджета города Байконур согласно утвержденной бюджетной смете;

имущество, передаваемое Отделу в оперативное управление установленным порядком;

иные источники, не противоречащие законодательству Российской Федерации.

6.8.
Имущество Отдела, закрепленное на праве оперативного управления, может быть изъято полностью или частично собственником имущества 
в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

6.9.
Отдел обязан предоставлять сведения о приобретенном имуществе 
в Управление по имущественным и земельным отношениям Российской Федерации администрации г. Байконур.
6.10.
Контроль за использованием по назначению и сохранностью имущества, закрепленного за Отделом на праве оперативного управления, осуществляет Управление по имущественным и земельным отношениям Российской Федерации г. Байконур в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
7. Ответственность Отдела
7.1.
Персональную ответственность за ненадлежащее выполнение Отделом задач, предусмотренных настоящим Положением, несет начальник Отдела.

7.2.
Ответственность работников Отдела устанавливается их должностными инструкциями.

7.3.
За ненадлежащее исполнение обязанностей должностные лица Отдела несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

8. Порядок ликвидации и реорганизации Отдела
8.1.
Прекращение деятельности Отдела может осуществляться в форме реорганизации (слияние, присоединение, выделение, разделение, преобразование) или ликвидации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, в следующих случаях:

по решению Главы администрации города Байконур;
по решению суда. 
8.2.
При реорганизации Отдела его права переходят к правопреемнику.
При ликвидации с момента назначения ликвидационной комиссии к ней переходят полномочия по управлению Отделом. Ликвидационная комиссия составляет ликвидационный баланс и представляет его администрации города Байконур.
8.3.
Имущество и денежные средства Отдела, оставшиеся после удовлетворения требований кредиторов и завершения ликвидации Отдела, используются в дальнейшем по решению Главы администрации города Байконур.
8.4.
Отдел считается реорганизованным или ликвидированным с момента внесения соответствующей записи в единый государственный реестр юридических лиц.
8.5.
При реорганизации и ликвидации Отдела, увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав и интересов в соответствии с законодательством Российской Федерации.
________________
